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Guida allo Scrutinio FINALE con Valuta 2011 (Infoschool - Spaggiari)

Introduzione

Il programma Valuta & una soluzione informatica completa che serve per progettare, organizzare, gestire,
controllare, comunicare e conservare tutti i dati relativi alla valutazione di tipo sommativo (consigli di classe
interquadrimestrali, scrutini durante I'anno, scrutini finali, ecc.).

E' uno strumento aperto e flessibile che pud adattarsi a qualsiasi personalizzazione, ad un qualsiasi progetto di
valutazione o a piu combinazioni di progetti diversi di valutazione. Dal progetto piu semplice (quadrimestri,
scrutinio finale, voti scomposti in scritto, orale, pratico, o unico) ai progetti piu articolati (pagellini
interquadrimestrali, quadrimestri, componenti numeriche e tassonomiche, profili particolari, ecc.).

\ Procedura per inserimento voti proposti e assenze da effettuare da parte del DOCENTE

1) Caricamento dei voti proposti e delle

. Benveaddt in Nuovi strumenti
assenze con Valuta Web (Docet). Utilizzare un per la comunita
. . . D CET professionale docente
qualsiasi Personal connesso ad Internet con |l
browser Internet Explorer o Firefox mandandolo in ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE * PRIMO LEVI "
esecuzione: Start > Programmi - Internet Explorer €S0 UNIONE SOVIETICA, 490 - 10400 TORINO (TO)

anno scolastico 20092010

- dove compare la scritta “Indirizzo” digitare:
https://web.isbassano.it/apps/docet/default
.php?lg=1&codistituto=TOIS04300D
(ovviamente questo esempio si riferisce al codice
meccanografico del “IIS Primo Levi” dove al posto di

LINGUA [italiano =]

UTENTE 08680
PASSWORD sssess|

“TOIS04300D"”  occorre  digitare il  codice
meccanografico della propria sede) - premere con

un clic sul pulsante “Vai” oppure premere il tasto _ s

“invio” - Nella nuova pagina digitare il proprio (INFOSCHO
codice UTENTE: “08680” (esempio da digitare senza Gruppo SRACCTAT

le virgolette) > PASSWORD: “30345" (esempio da
digitare senza le virgolette) = un clic sul pulsante
“ACCEDI"
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> dal menu applicazioni docet selezionare — .,
W - Geauerall o
Tabelloni

DOCET

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE " PRIMO

LEVI *

DOCENTE: CARPIGNANO GIORGIO

menu applicazioni docet

P taveiioni
. recuperi
| legenda | logout
9 ContrO"are ne”a nuova paglna Web dl essere ISTITUTO ISTRUZIONE 5UPERIOII;!Ec;ﬁg%k%(m;ﬂgocslg%lg%m 2009,2010 - Scrutinio Finale

posizionati su “Scrutinio Finale” SESSIONI : Scrutinio Finale

3B ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONI SRR S S e,
stampa stampa note

TECNOLOGIA ELETTRONICA DISEGNO E
PROGETTAZIONE

stampa stampa note

TECNOLOGIA ELETTRONICA DISEGNO E
5B ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONI :| PROGETTAZIONE
stampa stampa note

- Selezionare una materia con un clic su “Tecnologia Elettronica Disegno e progettazione” - inserire nella
colonna “Unico” i voti proposti per ogni singolo allievo = Inserire nella colonna denominata “Esito Recupero 1°
Scrutinio” solo per gli allievi che hanno contratto un Recupero nello scrutinio non finale il valore “Negativo”
oppure “Positivo” - Inserire nella colonna denominata “Proposta Recupero Estivo” solo per gli allievi che hanno
contratto una insufficienza si seleziona una tipologia di Recupero da convalidare nello scrutinio finale. Le tipologie
di recupero disponibili che il docente intende proporre sono “Corso di Recupero”, “Sportello Help”, “Studio
Assistito”, “Modulo in orario di lavoro”, “Esercizi di rinforzo”, “Lavori di gruppo” oppure “Corso Eccellenza” ->
Inserire il numero delle assenze nella colonna “Assenze” - inserire gli “Aiuti” e le “"Note” se necessario - Inserire
il numero delle ore di lezione effettuate nel riquadro in basso a destra vicino alla scritta: “ore di lezione” - per
salvare i dati digitati effettuare un clic sul pulsante “SALVA” in fondo alla pagina - Compare la scritta: “I dati
sono stati inseriti con successo” = un clic su “Ritorna al menu principale” per effettuare una nuova selezione delle
classi = Al termine della fase di input dei voti proposti & conveniente effettuare una stampa delle classi appena
compilate con un clic sul pulsante "STAMPA” - per uscire chiudere il programma oppure selezionare il pulsante
denominato “Logout”.

ESTIILA S TN SUPTFORE ~ PPEM0 LIV = - aneo scelasticn F00.3110 . Seiutrio
cLas:

eda Tk
DOCTNTE: CARPGIANG (ORI S5: M (LETTRONCAT TELECCRMMCATION  MATERIA: TECHOLOGU ELETTRONICA DESLGHO | FPROGET TAZION:

SHSSIONI Scrutinio Finale

s val 3l tabatone [I8 TLETTRONICA | TELICOMUNICAZIONT - TECNOLOGIA TLETTRONICA DISEGND | PROGETTAZION 2] val ai desti [acegli 2] wtampa

e couos 6= [Fosmmivo =] = 12 t
CASSETTA MARCO e = —— | 0 [+
CROLLETTALICA tas] = = 13 [+
fem— =] [asamvo s Tarve AT Freeere 5] a [+)
NOTA GENERALE |:| Numero ore di lezione  89]

CANCELLA LE NUOVE IMMISSIONI | [sava] | escisenzasalvare |
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\ Procedura da effettuare da parte del CONSIGLIO DI CLASSE (docente coordinatore)

Si ipotizza un consiglio di classe riunito in un‘aula con il preside o il coordinatore di classe al computer portatile
che & collegato ad un videoproiettore in modo di visualizzare ai docenti le proposte di voto.

2) Apertura consiglio di classe con Valuta Scrutinio per lo scrutinio finale. Inserire la penna USB con i
dati o in alternativa collegare il computer alla rete Lan per connettersi alla cartella condivisa sul server (da
“Risorse del Computer” si trova un‘icona denominata con una nuova unita: “Didattica su ‘SRV’ (Z:)"). = Effettuare

b

" aluta
un doppio clic sullicona “Valuta Scrutinio” EEEE disponibile sul desktop - Selezionare “Scelta classe”

Percorso di lavoro

3B ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONI

ELETTRONICA CLASSI TERZE

Indicare il percorso di lavoro:
B

Scelta clagze

|8

N.B. : Se i dali sono su chiavetta USE,

=i congziglia di copiare le classi da scrutinare sul dizco locale.
Questa operazione impedira la perdita di dati in caso di rimozione
non sicura del dispositivo.

Annulla |

- un clic sull'icona: “Scelta classe”
- Indicare il percorso di lavoro selezionando la cartella con il nome della classe 3BN dalla periferica penna USB

- Ok > Compare una videata simile alla presente
Appello Docenti

BRI

|Maleria In. I]leI Voto IPlesente

IAssente

| | 1/EDUCAZIONE FISICA [V |ALBERELLI MIRELL: =%

| | 2|LINGUAE LETTERE ITALIANE [¥ |BALBO BEATRICE (=

| | 3 5TORIA [T BALEO BEATRICE (=

| | 4|ELETTROTECNICA [¥ |Bl&MIND CHRISTIAN (=

| | 5 ELETTROMICA [¥ BOLLEY GIORGIO (=

| | 5 RELIGIONE [¥ |BEOSCO GIOVANMI (=¥

| | 7 MECCANICA E MACCHINE [V B0V SaLYATORE =

| | 3|SISTEMI ELETTRONICI ED AUTOMATICI [¥ | CARPIGNAND GIORGIO (=

| | 9/ TECNOLOGIA ELETTRONICA DISEGNO E PROGETTAZION [T |CARPIGNANO GIORGIO (=

| | 10 MATEMATICA [¥ ISABELLA CARLD (=%

| | 11/ LINGU& STRANIER [V | MASEMGA NORMA (=

»| 12/ 50STEGND rdl S| RENATA (=%

[l | o

I I Yoto IPlesenle I
»| 1/PRESIDENTE [V PLUTO
ok | Annua |

Dove risulta possibile effettuare I'appello dei docenti presenti con la loro conferma oppure indicare i docenti
assenti con l'aggiunta che li sostituiscono. Tutti gli aventi diritto al voto devono essere spuntati (nella colonna
voto) una ed una sola volta. La procedura di sostituzione prevede un clic sull'icona della freccia verde &> in
corrispondenza del docente da sostituire con l'inserimento del nuovo docente effettuando un clic nella finestra
denominata “Presente” e digitando il cognome e nome del docente. In seguito effettuare un clic sul'icona con la

spunta ' ¥ .
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‘Hq hH|+—|\/|gE|

|Hateria | Yolo |F‘lesente | |Assente
| | 1/SISTEMIELETTROMICI ED AUTOMATICI [¥ BIAMCHI Ma&RID <7 CARPIGNAND GIORGIO
L4IE§ TECHOLOGIA ELETTRONICA DISEGHO E PROGETTAZION [V ROSSIFLAVIO <3 CARPIGNAND GIORGIO

Risulta possibile anche l'inserimento di un docente che non era presente nella lista precedente effettuando un clic
sull'icona con il simbolo “+” * . > effettuare un clic su “OK” per procedere con lo scrutinio.

Yalutazione

Selezionare “Valutazione” = un clic sull'icona “Intera classe” - Ok > Selezionare la scheda: “Voti
proposti” = Procedere ad un rapido controllo ed inserire nella colonna denominata “Condotta” i relativi voti
proposti dal docente con il maggior numero di ore di lezione - Selezionare la scheda: “Voti” - Procedere al

passaggio automatico da voti proposti a voti selezionando la sesta icona a partire dalla sinistra 5.5 (quella con la
scritta 5,5 e la freccia rivolta verso il 6) = compare una scritta: "ATTENZIONE! I voti gia presenti saranno
sostituiti. Continuate?” > Si

3) Prospetto con parametri e impostazioni per lo scrutinio finale. Dopo I'appello il programma presenta
in automatico la finestra Parametri e impostazioni. Selezionare la scheda denominata “Esiti”. Compare una
]

Parametriflmpostazioni

 Parametii di visualizzazione  Esit | Crediti I

Parametri per autamatizma esiti

Zero inzufficienze IAMMESSD ALLA CLASSE SUCCESSIVA j

Piia di IB 3. insufficienze |NDN AMMESS0 ALLA CLASSE SUCCESEj

Altiment |s0sFESD =l

Non ammesza allo scrutinio INDN AMMESSO ALLO SCRUTINIO j

videata simile alla presente figura: [ o | e | Modificare le opzioni secondo le
necessita della propria scuola > selezionare la scheda denominata “Crediti”
Parametri/Impostazioni

Parameti di visualizzazionel Esiti  Credit |

Aszegnazione valore credito banda—

v Mazzima

[~ Abilta modifica crediti precedenti

ak. I Annulla . . . . . s
| e modificare secondo le proprie esigenze l'assegnazione dei crediti
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che sara effettuata dal software in automatico > effettuare un clic su “Ok”

4) Modalita di visualizzazione con Valuta

Scrutinio. In Valuta Scrutinio - Selezionare la Parameti di visualizzazione | Esii | Credii |

scheda: "Voti” oppure nella scheda “voti proposti” > Dimensione colonne - ighs ———— —Scarimenta

selezionare la quarta icona a partire dalla sinistra Dimensione prima colonna: [200 = | | & Dizzontald

(imposta parametri di visualizzazione) > nella nuova - _ || Veticale

finestra si potra modificare il “layout” ovvero le Dimersone colorne: 20

dimensioni delle colonne e la loro altezza, oltre alla Dimersione righe: 6 = FEEEE

possibilita effettuando un clic su “carattere” di > : - Evidenzia

aumentare o diminuire le dimensioni e il tipo di peselizions malerie ¥ Riga - colanna

carattere da utilizzare per la visualizzazione -> | escrzone | nsuicieree

effettuare un clic su “Minimo” oppure “Massimo” per Descrizione component: v Contrasto vati - voli proposti

per assegnare in automatico il corrispondente valore [sigla [l = Etee o s

minimo o massimo della banda di credito = un clic su Colari

“Abilita modifica crediti precedenti” per poter Insufficienze Tracciabilta

modificare i crediti. B _Cambia | [] _Cambia |
’TI Annulla |

5) Validazione anno scolastico con il computo almeno dei tre quarti di presenza.

L'anno scolastico & valido se si frequentano almeno i tre quarti del monte ore annuale previsto dal proprio
indirizzo di studi. Vale a dire il 75% dell'orario complessivo di tutte le discipline. Il riferimento al monte ore
annuale (vedi curriculum del programma Alunni) rende ininfluente il fatto che l'orario settimanale sia organizzato
su sei 0 su cinque giorni. E inoltre il fatto di considerarlo “complessivo” vale a dire di tutte le materie, non della
quota oraria di ciascuna disciplina, consente di evitare penalizzazioni per quegli studenti che, per esempio per
motivi di salute, sono costretti ad assentarsi in determinati giorni dove sono concentrate tutte le ore di una certa
materia. Spetta al Collegio dei Docenti definire i criteri generali e le eventuali deroghe al limite minimo di
presenza.

L'eventuale assenza degli studenti dalle lezioni dovra essere giustificata solo per casi eccezionali, certi e
documentati. A titolo di esempio: gravi malattie, terapie o cure programmate, donazioni di sangue, partecipazioni
ad attivita sportive e agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal Coni, per adesione a religioni (ebrei e
avventisti) che considerano il sabato come giorno di riposo.

La prima volta, prima di procedere alla valutazione, il programma presenta in automatico il quadro
Frequenza/Esiti:

FrequenzaiEziti
E Legenda |
|Alunni I Ore Assenzal Giorni Assenzal Aszsenze | b4 IVaIidazione a_s_l Insullicienzel Condollal Media I Eledilol ;I
|| 1 KADILUANSONGA STEFANO 45 22 20 398 % a
|| 2 MELLAALESSANDRO a7 33 28 407 % a
! TOTALI % MEDIE 92 55 42 403 % 0 1] 1]
Per informazioni sulla colonna validazione a.z. consultare la legenda Annulla |

Al primo passaggio i dati presenti (parte azzurra) sono quelli relativi alla frequenza e utili alla validazione dell'anno
scolastico. La colonna centrale Validazione a. s. € verde per tutti gli alunni in regola. Gli alunni non in regola (%
>25) sono segnati in rosso nella prima colonna e nella colonna della validazione. In alto a destra la legenda
relativa alle tre “posizioni” compatibili con la validazione dell'anno scolastico. Nella legenda & anche indicato come
cambiare colore-posizione: cliccando sul verde, questo diventa rosso e cliccando ancora diventa giallo, e cosi via.
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|E| Legenda
I Descriziohe I ;I

Ha frequentato per almeno tre quart dell'oranio annuale

D Mon ha frequentato per almeno tre quarti dell'oranio annuale, ma ha wsufruito della Deroga

B Mon ha frequentato per almeno tre quarti dell'orarnio annuale
2 Cambiare colore con un clic

Si ricorda che qualora l'allievo ha frequentato per un periodo inferiore al 75% si avra in questo caso che I'esito
finale & del tipo “Non ammesso allo scrutinio” (o equivalente). L'esito compare poi nella pagella e nel registro
generale dei voti. Il Consiglio di Classe deve anche accompagnare l'esito con una motivazione che andra a verbale

e nella comunicazione alla famiglia e che dovra rimanere agli atti. La motivazione deve pertanto essere registrata
nel Giudizio.

6) La certificazione delle competenze di base acquisite nell'assolvimento (classi seconde secondaria
II grado).
Per le classi seconde, il programma dello SCRUTINIO permette ai consigli di classe, dopo la valutazione finale
degli apprendimenti, di compilare per ogni alunno la scheda delle competenze di base relative ai sei assi culturali:
¢ Asse dei linguaggi: lingua italiana
e Asse dei linguaggi: lingua straniera
e Asse dei linguaggi: altri linguaggi
¢ Asse matematico
 Asse scientifico-tecnologico
e Asse storico-sociale
I livelli relativi all'acquisizione delle competenze di ciascun asse sono:
e Livello base non raggiunto
e Livello base
e Livello intermedio
e Livello avanzato
Tabella livelli competenze (in Alunni - Tabelle scolastiche)

N. Descrizione livelli | Fascia riferimento | Fascia riferimento colore
min max

0 Base non raggiunto 1 5 rosso

1 Base 6 6 giallo

2 Intermedio 7 7 verde

3 Avanzato 8 10 azzurro

La tabella propone una corrispondenza astratta tra la valutazione in decimi e i quattro livelli 0, 1, 2, 3. Propone
anche la colorazione parallela rosso, giallo, verde, azzurro per aggiungere alla griglia (alunni/assi) del programma
Scrutinio la dimensione dei livelli (i colori non sono personalizzabili).

In genere la spunta competenze va messa nelle sessioni finali (scrutinio di giugno e/o scrutinio differito) e in
particolare per le classi seconde.

Viene dato per scontato che i singoli Consigli di Classe arrivino allo scrutinio finale con tutti i dati utili e necessari
per la compilazione delle schede delle competenze.

Cliccando su Competenze si apre la finestra come in figura. Osserviamo la griglia a colori alunni/assi.

Yot I ki pmpostil Tassonomiel Assenzel Aiuti I Mote I Esita finalel Crediti I Giudizio |

g E!l ﬂ lEI Legenda

ITastoIDescrizione I 1]

¥ Abilita gl alunni sospesi

0 Livello base nan raggiunto

Livella [Li i -
|L|ve||0 baze non raggiunto j 1 Livello base

Cogname Name Lihgua ltaliaha Lingua Straniera Alhi Linguaagi Azsze Matematico | Asse Scientifico TI Azze Storico I EF 2 Livello intermedio
0] [S]KADILUANSOMGA STEFAND 3 Livello avanzato |
P| 02) [4] MELLA ALE 55ANDRO _

Per default il programma presenta gli alunni ammessi/non ammessi alla classe successiva e lascia in bianco gl
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alunni sospesi. Volendo ¢ possibile abilitare (e/o disabilitare) anche i sospesi (vedi spunta relativa).
Sulla destra la legenda dei colori, sulla sinistra i tasti funzione:

1 g Per avere in ogni cella (in automatico) il livello associato alla media dei voti

2 ﬂ Per caricare una motivazione (solo livello non raggiunto)
3 ! Per cancellare tutta la griglia. Vengono cancellate tutte le celle colorate!

4 E Per cancellare una cella

Come si vede in figura la griglia proposta mette gli alunni in corrispondenza con i sei assi delle competenze.
Nell'elenco ogni alunno €& prefissato da una “[A]” se "Ammesso”, da una “[N]” se "Non Ammesso” e da una “[S]”
per i “Sospesi”. In ogni cella € possibile leggere la valutazione in decimi delle materie associate ad un certo asse.
I voti sono numeri interi. In genere il voto € una media tra pil materie. Tutto dipende da quante e quali materie
convergono sull'asse (si vedano i piani di studio nel programma Alunni).

In presenza di piu materie il voto € la media arrotondata dei voti delle materie. In ogni cella € possibile assegnare
il livello deciso dal consiglio di classe digitando i tasti “0”, “1”, “2” oppure “3"” secondo la legenda.

Alla fine, assegnati tutti i livelli, la griglia risultera ricoperta con i quattro colori. In essa, cella per cella, si possono
intravedere le medie dei voti assegnati in sede di scrutinio.

7) Discussione e/o modifiche del consiglio di classe con Valuta Scrutinio. Medie degli alunni con
Valuta Scrutinio. In Valuta Scrutinio - Seleziona la scheda: “Voti proposti” = per modificare un voto posizionare
il cursore con un clic sulla cella interessata quindi premere 'icona con la freccia verso sinistra “<” e ridigitare il
nuovo voto. Si ipotizzi per il calcolo della media la seguente sequenza di voti proposti:

Wati ol proposti |Assenze| Mote I Esita finalel Giudiziol

KADILUANSONGA STEFAND Media: 5.91

= E=RE |
RE ITA |[STO |LST |MAT |[MEC [ELT |[ELN |SIS [TDP |E.F |CO (25D =D
Religiol Unico |Unico|Unico|Unico |Unico |Unico |Unico|Unico|Unico |Unico |Condot]

01) KADILUANSONGA §lSUFF |65 |7 |[MIINGOINe (55 |° |[Boe |6 8 573 |

02) MELLA ALESSANDHMM 6 7 8b 7 6 6 7 65 6 7 9 B8z

che produce la seguente media visualizzata: Media: 5.91 Dopo aver effettuato il trasferimento da Voti proposti a
Voti si ottiene la seguente sequenza:

ot |V0ti propostil Assenzel Mate I Ezito finalel Giudiziol
KADILUANSOMGA STEFAND Media: 5.73
= = FC E|Fc
RELIGIO[LINGUA E [STORIA [LINGUA STRAMATEMAT|MECCANI[ELETTROTEELETTROISISTEMI | TECNOL(EDUCAZ CONDOTT [ESITD MEDIA
R u u u u u u u u u u C
01) KADILUANSONGA STEFAND |[SUFF |6 7 _‘5 6 6 mﬁ 6 8 573
02) MELLA ALESSANDRO MM 6 7 7 3 6 7 D 3 7 9 £.82

che produce la seguente media visualizzata: Media: 5.3 Come avrete notato le due medie non sono identiche.
Verifichiamo ora il metodo di calcolo implementato dal software. In particolare si rende noto che tutte le materie,
meno Religione, sono state calcolate nella media utilizzando pero il seguente metodo. Ad esempio nella scheda
voto si legge che il voto di Italiano € composto dalla componente “U” (Unico) con voto 6, Storia con voto 7, etc.
Occorre ricordare che il software esegue il calcolo della media SOLO SUI VOTI DEFINITIVI E NON SUI VOTI
PROPOSTI. Quindi per ottenere la media visualizzata di 5,73 occorre sommare tutti i voti unici delle singole
materie compreso il voto di Condotta ed escludendo il voto di Religione (si ricava nell’esempio il punteggio di 63 =
6+7+4+3+6+6+6+5+6+6+8) e dividerlo per il numero delle materie 11 (10 materie + Condotta) si ottiene la media
effettiva dell’Alunno.
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8) Definizione della condotta con votazioni a maggioranza o unanimita. In Valuta Scrutinio nello
scrutinio finale il C.d.C. deve assegnare il voto di condotta con una votazione all’lUnanimita oppure a Maggioranza.
> effettuare un clic sul voto di condotta da definire quindi un clic sullicona denominata “FC” F€ (Favorevoli-

il KADILUANSONGA STEFANO Voto: 8

M Maggioranza |FC Favarewvoli & contlanl

Favorevali (g

Cantrari 2

=
=l
Contrari) > compare una nuova finestra simile alla presente [ ok | e | in cui &

possibile definire la votazione alla “Unanimita” con un clic sull'icona “U” £| oppure una votazione a
“Maggioranza” con espressione del numero dei voti “Favorevoli” o “Contrari”. Si ricordi di effettuare un clic sulla

scheda denominata “Favorevoli e contrari”  FE Favarsvalie contiati | in modo da spostare i docenti “Contrari” tramite

I'icona della freccia verso destra o verso sinistra gg per riportarli nella colonna dei “Favorevoli”. Un esempio
di votazione si evidenzia nella presente figura.

Unamita % Maggioranza Ed

1] | KADILUANSONGA STEFANO VYoto: 8
M Haggioranza FC Favorevoli e contrari |
Favorewvol _I Contrari
[F ALEERELLI MIRELLS CARPIGNAND GIORGIO
BALED BEATRICE CARPIGMANO GIORGIO
BaLBO BEATRICE
BlaMING CHRISTIAN
BOLLEY GIORGIO
BOSCO GIOWaMMI
BOVA SALVATORE
ISABELLA CARLO
MASENGA MOFA
Fresidente - Favorevole | Presidente - Contrario
10 E
oc | A |

Dove & possibile notare che alcuni docenti hanno un voto doppio per il semplice motivo che insegnano due

differenti discipline nella stessa classe. > procedere, come evidenziato in precedenza, per tutti gli alunni presenti
nella classe.

9) La storia pregressa dell’alunno (facoltativo). Rimanendo all'interno del modulo “Valutazione” ->
selezionare la modalita: “Intera Classe” oppure la modalita: “Singolo Allievo” dentro Valuta Scrutinio € disponibile

il pulsante “Storico alunno” Elg che permette la visualizzazione della biografia personale dell’allievo tramite
Internet Explorer - in tale finestra non risulta possibile nessuna modifica dei dati. - per terminare un clic sulla
“X” in alto a destra della finestra. Tale opzione & disponibile solo se in fase di invio dati € stata selezionata (da
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Valuta Segreteria - selezionare “Scrutinio” - selezionare “Invio” - seleziona con un clic la classe > effettuare
un clic per ottenere la spunta sulla voce: “Includi storico HTML").

10) Discussione e registrazione dell’'ESITO FINALE con Valuta Scrutinio per lo scrutinio finale. In
Valuta Scrutinio - Selezionare la scheda: “Voti” - nella colonna “Esito” per impostare un esito effettuare
velocemente un doppio clic con il pulsante sinistro del mouse in corrispondenza dell’allievo di cui occorre
impostare e/o modificare I'esito - compare una finestra con la tabella delle possibili scelte - possibili scelte
sono: "AMMESSO”, "NON AMMESSO” , "NON AMMESSO ALL'ESAME DI STATO” (solo per la classe 52) oppure

“SOSPESO" -> ﬂl - Selezionare “Chiudi” - Ripetere per ogni alunno della classe -> E opportuno
salvare le modifiche effettuate con un clic sullicona del dischetto (El la prima da sinistra). 2 un metodo

alternativo piu veloce € quello in cui occorre selezionare l'icona “Esito” E per gestire in automatico

EJFC

ESITO MEDIA

SOSPESO 573

AMMESSD e

- il software in automatico gestisce l'esito in base ai dati forniti - risulta evidente la
possibilita comunque di modificare le assegnazioni degli esiti dati manualmente e per singolo allievo.

11) Definizione dell’esito con votazioni a maggioranza o unanimita. In Valuta Scrutinio nello scrutinio
finale il C.d.C. deve assegnare |'esito con una votazione all'lUnanimita oppure a Maggioranza. - effettuare un clic

sull'esito da definire quindi un clic sull’icona denominata “FC” EE(FavorevoIi-Contrari) - compare una nuova

u | KADILUANSONGA STEFANO Esito: S0SPESO

M Maggioranza |FC Favorevn\iecontralil

Favorevol

Cortrari ]

-
[
finestra simile alla presente o e | in cui & possibile definire la votazione alla

“Unanimita” con un clic sull'icona “U” £| oppure una votazione a “Maggioranza” con espressione del numero dei
voti “Favorevoli” o “Contrari”. Si ricordi di effettuare un clic sulla scheda denominata “Favorevoli e contrari”

FC Favorevoli = contrari | in modo da spostare i docenti “Contrari” tramite l'icona della freccia verso destra o verso

sinistra gg per riportarli nella colonna dei “Favorevoli”. Un esempio di votazione si evidenzia nella presente
figura.
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Unamita \ Maggioranza x|
U | KADILUANSONGA STEFANO Esito: S0SPESO
M Maggioranza FC Favorevoli e contrari I
Fawarevoli _l Contrari
F ALBERELLI MIRELLA CARPIGNAND GIORGIO
BALBO BEATRICE CARPIGNAND GIORGIO

BALBD BEATRICE
BIAMIND CHRISTLAN
BOLLEY GIORGIO
BOSCO GIOVANNI
BIOVA SALVATORE
ISABELLA CARLD
MASENGA NOFMA

Presidente - Favorevole Presidente - Contrario

10 2

|

Annulla |

Dove & possibile notare che alcuni docenti hanno un voto doppio per il semplice motivo che insegnano due

differenti discipline nella stessa classe. - procedere, come evidenziato in precedenza, per tutti gli alunni presenti
nella classe.

-Assegnazione modalita dei corsi di Recupero con Valuta Scrutinio. Si consideri che i Recuperi Fase 2
e 3 non sono utilizzati per le classi terminali ovvero per la classe 3@ che effettua la Qualifica negli Istituti
Professionali e la classe 52 che sosterra I'esame di maturita. Per tutte le altre classi, ad esclusione del biennio, in
Valuta Scrutinio nello scrutinio finale il C.d.C. deve assegnare un intervento di recupero per gli alunni che
presentino delle insufficienze - Selezionare “Recuperi / Esiti” - selezionare l'icona denominata “Recuperi per

o Yogll Fiecuperi per c - nella nuova finestra si potra visualizzare le informazioni relative ai corsi di recupero
relativi ad una classe quarta.

Walutazione

RtsEuEebEs :l Dl El.l Faze di recupera |Recupero 3 j Lettera I.&

[~ Abilita gli alunni ammessi

Tipo di recupero D ata azzegnazione

| | |1030532m1 b
Cognome Nome LINGUAE ... |STDF|IA |LINGUA 5T... MATEMATI...' MECCANILC... ELETTHDT...' ELETTHDN..I SISTEMIE... |TEENDLD... ED FISICA
1] [5] KADILJANSONGA STE & 7 4 3 E g E I3 E 3

B A L E SRR

- Selezionare nella finestra denominata: “Fase Recupero” la voce: “Recupero 3” con un clic sul triangolino
rivolto verso il basso - Selezionare nella finestra denominata: “Mostra” la voce: “Voti Definitivi” con un clic sul
triangolino rivolto verso il basso - Effettuare un clic sul primo pulsante a partire dalla sinistra (freccia bianca su

sfondo verde Iﬁl denominato “Proponi recuperi in automatico”), tale tasto agisce solo sugli alunni sospesi, anche

il tasto “"D” (Docente => i) agisce solo sugli alunni sospesi con proposta diretta che arriva dai Docenti 2>
Compare una finestra di avvertimento: “Con questa operazione verranno cancellati tutti i recuperi gia inseriti.
Continuare comunque?” - un clic su “Si” - si ottiene la visualizzazione colorata (giallo, azzurro o grigio) di
alcune celle relative alle materie insufficienti > spostando il cursore del mouse su una cella colorata ed
effettuando un clic sopra la stessa si otterra in corrispondenza della scritta “Tipo di recupero” la relativa tipologia
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di recupero da effettuare - volendo forzare una differente scelta di recupero si dovra selezionare effettuando un
clic sul triangolino verso il basso sempre relativo alla riga “Tipo di recupero” una differente voce tra quelle
disponibili (“Corso di recupero”, “Sportello help”, “Studio assistito” e “Eccellenza”) - Effettuare un clic sul terzo

pulsante a partire dalla sinistra (meta bianca e meta rossa E denominato “Cancella il Recupero selezionato”) che
permette l'eliminazione del corso di recupero per la materia interessata - Nel caso occorra eliminare tutte le
precedenti impostazioni attribuite per i corsi di recupero occorre effettuare un clic sul quarto pulsante a partire

dalla sinistra (di colore rosso pieno I!l denominato “Cancella tutti i recuperi”) = una modalita che consente la
[1[2] 3]

R

completa gestione manuale € quella che si ottiene effettuando un clic sullicona ELEEEEENET si visualizza una
schermata simile a quella piu in basso, dove effettuando un clic su ogni colonna risulta disponibile un appropriato
menu. Ad esempio nella colonna denominata “Prova” sono disponibili le seguenti opzioni:

1 ORALE

SCRITTO

PRATICO

GRAFICO

DOMANDE A RISPOSTA CHIUSA
DOMANDE A RISPOSTA APERTA

Njojnn|h~]JWIN

Mentre nella colonna “Esito del recupero” si avranno solo due possibilita di inserimento:

1 SUPERATO
2 NON SUPERATO

- nel caso si desideri predisporre a tutti gli allievi la lettera con le insufficienze (digitare “A” nella casella:
Lettera I,-i'-. H i

) oppure nel caso si vuole consegnare la lettera con gli aiuti (digitare “C” nella
Lettera II: Aszzegna Letteral . ) . N ”
casella: = ) = effettuare un clic sull'icona denominata “Assegna Lettera”.

Walutazione Alunno Fase recupero

Recupei/E i KADILUANSONGA STEFANO Recupero 3

alunni con almeno un recupero

nl .l ¥ Abilita modifiche alla fase selezionata

M ateria Tipo Recupero [rata Attr. | Prova E zito Recupero [rata Ver.
RELIGIONE
LINGUA E LETTERE ITALIAME
STORIA

M| LINGUA STRANIERA ATTIVITA' DI RECUPERD j 10/05/2011 ORALE 30/06/2011
MATEMATICA ATTIVITA' DI RECUPERD 10/05/2011 | SCRITTO 30/05/2011

MECCANICA E MACCHINE
ELETTROTECHICA
ELETTROMICA

SISTEMI ELETTROMICI ED AUTOMATICI ATTMITA' DI RECUPERD 10/05/2011 |SCRITTO 28/08/2011
TECNOLOGIA ELETTROMICA DISEGHO E PROGET
EDUCAZIOMNE FISICA
CONDOTTA

13) valutazione e/o modifica degli esiti dei Recuperi dello scrutinio intermedio con Valuta Scrutinio.
I docenti possono valutare gli esiti delle verifiche relative ad un recupero precedente. In figura gli esiti del
recupero assegnato nel primo scrutinio. I colori sono assegnati secondo la convenzione:
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Colore Peso Valore

Rosso 0 Negativo
Verde 1 Positivo
Giallo 2,34,...

Grigio Esito assente Esito assente

”

In Valuta Scrutinio -> Selezionare “Recuperi / Esiti” - selezionare l'icona denominata “Esiti per classe

- nella nuova finestra si potra visualizzare le informazioni relative alle verifiche dei recuperi
precedenti. > Selezionare nella finestra denominata: “Fase Recupero” la voce: “Recupero 1” con un clic sul
triangolino rivolto verso il basso - si ottiene la visualizzazione colorata (rosso, verde, giallo o grigio) di alcune
celle relative alle materie insufficienti - per modificare occorre aver spuntato la scritta:

& Ahilita o : dopo aver selezionato la materia effettuare un clic su | relativo al ment
denominato: “Esito Recupero” - il menu proposto € fornito di due solo opzioni: “SUPERATO” oppure “NON
SUPERATQ". Se viene selezionato il valore "SUPERATQO" si ottiene la colorazione verde della casella altrimenti sara
colorata di un bel rosso. In caso di casella colorata in grigio il docente non ha aggiornato la verifica.

difiche fas ziohats:

Recupero 1 Ahilita modifiche

D | | Esito Recupero |SUPEF¥ATO j Tipo Recupero: ATTIWITA' DI RECUFERD

Cognome e Mome LINGU& .. [sTORIA  |UNGUA .. |MATEMa. |ECONOM.|ELETTR... |ELETTR... [SI5TEMI. [ TELECO. . [ TECNOL... |ED.FISICA
CERQUA MARCD

DILED ALES54NDRD
DI PACE SIMONE

FERRARD EMANUEL

FONTANOT MATTED

MAGISTRD SAMUEL FRANCESCO
RICCO MICHELE

SPAGNUOLO GIDYANNI

VITALI DAVIDE |

w

14) Attribuzione e verifica dei CREDITI per media, credito formativo, encomio degli allievi (solo
triennio conclusivo). Per i soli allievi "Ammessi" il programma calcola in automatico il credito per media. In
presenza di crediti formativi/scolastici riconosciuti il programma aggiunge +1.

Il credito scolastico, da attribuire nell'ambito delle bande di oscillazione, va espresso in numero intero e deve
tenere in considerazione, oltre la media M dei voti, anche I'assiduita della frequenza scolastica, l'interesse e
I'impegno nella partecipazione al dialogo educativo e alle attivita complementari ed integrative ed eventuali crediti
formativi.

Il riconoscimento di eventuali crediti formativi non puo in alcun modo comportare il cambiamento della banda di
oscillazione corrispondente alla media M dei voti. In molte scuole, ad esempio, la media dei voti da luogo
all'assegnazione del punteggio superiore della banda di oscillazione qualora essa sia pari 0 maggiore a X.75, in
altri casi, si procede all'attribuzione del punteggio superiore in presenza dei determinati parametri (assiduita della
frequenza, interesse e impegno, partecipazione ad attivita complementari, crediti formativi), ecc.

Per una valutazione dettagliata, caso per caso, il Consiglio di classe dovra passare alla pagina specifica del credito
nella modalita classe o singolo alunno.

La tabella applicata per I'anno in corso é:
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Media dei voti 3° anno 49 anno 5% anno
M=6 3:+4 3+4 4+5
6<M<=7 4=+5 4=+5 5+6
7<M<=8 5:6 5+6 6+7
8<M<=9 6+7 6+7 729
9<M<=10 7+8 7+8 '
DM n.99 2009 DM n.99 2009 DM n.42 2007

In Valuta Scrutinio > Selezionare la scheda: “Voti” - Effettuare un clic sull'icona con la “C” su sfondo giallo €
- Compare una finestra con la seguente indicazione: “Applicare I'automatismo? Verranno calcolati i crediti per gli
alunni ammessi.” > effettuare un clic sul “SI” - un clic su “Salva” - Se il consiglio di classe intende, per la
media superiore a 8, attribuire un secondo punto € necessario passare nella schermata “Crediti”, caricamento per
“Singolo alunno” = un clic sulla scheda: “Crediti”

|."»-"-:|ti I Wk pru:upu:ustil .ﬁ.ssenzel ALt I Mote I Debiti I Finale =~ Crediti

”

| - passare alla visualizzazione per “Singolo alunno

con un clic sulla terza icona 4 - nella figura
W ki I ki pru:upu:ustil Tassu:unu:umiel .ﬁ.ssenzel Ajuti I Hate I Finale Crediti |

MELLA ALESSANDRO
'@ 2@ E 55 mm &

Credito totale: 5

tedia Banda Min-tdax | Cr. media |Credito
6,82 -7 4-5 4 ]

Clazze

3BM

Anno

201042011

Integraziurl Hota I

e visualizzata una tipica situazione in cui occorre effettuare un doppio clic sulla prima colonna denominata “Cr.
Media” in corrispondenza del presente A.S. (se € gia presente il valore di credito calcolato di default dal software)
in modo che venga visualizzato un cursore (barra verticale) che lampeggia - effettuare un clic sulla seconda

icona 33 (denominata “calcola credito per media”) a partire dalla destra, in modo automatico e sulla base delle
tabelle dei crediti aggiornate verra calcolato e visualizzato il punteggio corrispondente - nelle colonne
denominate “Integrazione” e “Nota” € possibile aggiungere il punteggio accumulato dall’allievo oppure lasciare le
caselle vuote > effettuare un clic sulla casella dell’'ultimo A.S. relativa alla colonna denominata “Credito” e in
seguito effettuare un corretto inserimento dei crediti occorre prima effettuare un doppio clic con il pulsante
sinistro del mouse sulla casella da modificare, quindi digitare il valore numerico intero del credito, poi effettuare
un clic su una casella adiacente, il totale sara istantaneamente aggiornato - Nella stessa schermata video (si
vedano le figure pil in basso) compaiono due colonne denominate rispettivamente:

Crediti farmativi

Patente Europea ECDL
[] Stage Curmicalare

[] Azziduits di frequenza scolastica buona
[] Azsiduits di frequenza scolastica reqolare

Impegno & partecipazione al dialogo buoni [] Stage Esti\_ﬂ:l S
[ Impegnao & partecipazione al dialogo adeguati [] Gare Sportive Mazianali
[] Impegno e partecipazione al dialogo sufficienti [1 %alontariata

[] Interesse buono
[] Interesse Costante
[] Interesse Appena Sufficiente

[1%acanze Studio al'Estern
[] Pragetta Lingue PET
[[] Gare Sportive Regional

[] Gare Sportive Local

“Crediti scolastici” e “Crediti formativi” il cui utilizzo non & obbligatorio ma consentono di indicare meglio le
conoscenze e le attitudini dell’allievo. Per selezionare uno o pil voci occorre effettuare un clic sulla riga

interessata > ricordarsi si salvare il nuovo credito con un clic sull'icona H in modo da memorizzare le modifiche
del singolo alunno = compare a video una finestra con la seguente domanda: “Confermi il salvataggio dei crediti”

- effettuare un clic sul pulsante “Si” = passare al successivo allievo con un clic sullicona =2 B¥ e procedere in
modo analogo per tutti gli allievi > Si ricorda che i modelli dei Crediti scolastici e dei Crediti formativi non
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possono essere memorizzati in Valuta Scrutinio ma devono essere inseriti con un copia + incolla del testo nel
programma Valuta Segreteria > selezionare “Crediti” - selezionare l'icona “Crediti formativi” oppure “Crediti
scolastici” - ed in seguito effettuare l'inserimento dei modelli di credito che si ritiene opportuno fornendo una
breve descrizione dello stesso. Esempio:

Sigla Credito scolastico

AFSB Assiduita di frequenza scolastica buona
AFSR Assiduita di frequenza scolastica regolare
AFSR Assiduita di frequenza scolastica regolare
AFSS Assiduita di frequenza scolastica saltuaria

15) Inserimento dei GIUDIZI attribuiti agli allievi (consigliato per le classi
terminali 52). In Valuta Scrutinio - Selezionare la scheda: “Valutazione” -

Giudizi disponibili

gli un giudizia]

1 che sufficiente 1
pit che sufficiente 2
quasi dizcreto 1
dizcreto 1
dizcreto 2
pitl che sufficiente 3
appena sufficients 1
|n$uff||:|ente 1

selezionare licona “Giudizio” (El:=EE) - selezionare il primo allievo da inserire il
giudizio con un clic sulla finestra in alto denominata: “Alunno” - effettuare un clic sul
rettangolo con doppio simbolo di maggiore (vedi figura sul lato sinistro) - il giudizio
globale degli allievi € possibile gestirlo in diversi modi: a) digitandolo direttamente al

Fx

momento il giudizio (sconsigliato per la notevole perdita di tempo necessaria) b)
effettuando un copia + incolla da un file di word (con estensione .DOC), excel (.XLS) o testo (.TXT)
precedentemente creato (consigliato) c) prelevandolo da una serie di modelli preconfezionati e modificabili
(altamente consigliato) - vediamo la gestione con il modello preconfigurato - effettuare un clic sul bordo destro

del box -~ denominato “(scegli giudizio)” per selezionare il modello di giudizio preconfigurato tra alcuni modelli
che & risulta possibile modificare in base alle proprie necessita anche in seguito (vedi figura sul lato destro) = un

. ,e Copia »» . . A , . .
clic sullicona g per copiare il modello nel giudizio personale dell'alunno - risulta ora possibile la
modifica, se necessaria, del modello generale semplicemente editando il testo > effettuando un clic sull’icona

[a] .
Elg Storico alunna| i 1tq disponibile la cronistoria completa dell’alunno a partire dall’A.S. in cui & entrato nella scuola

> ricordarsi si salvare il giudizio con un dlic sull'icona b Sabva Giudido | ripetere la procedura selezionando uno

alla volta tutti gli allievi presenti nella classe. Si ricorda che i modelli dei giudizi non possono essere memorizzati in
Valuta Scrutinio ma devono essere inseriti con un copia + incolla del testo nel programma Valuta Segreteria >
selezionare “Tabelle di valutazione” - selezionare “Giudizi” > ed in seguito effettuare l'inserimento dei modelli di
giudizio fornendo una breve descrizione dello stesso. Esempio:

Descrizione breve Giudizio
(Titolo)

L'alunno ha evidenziato nel corso dell'anno scolastico un certo interesse per la materia e il
Piu che Suff. suo impegno & stato abbastanza costante. Grazie ad un metodo di studio efficace ha

raggiunto una preparazione complessivamente valida. Nello scritto i risultati sono piu
discontinui. Profitto pit che sufficiente.

Ha seguito con interesse le materie, I'impegno & stato costante. I contenuti culturali sono
Quasi Discreto stati discretamente assimilati, pur senza particolari approfondimenti. L'esposizione non

sempre ¢ fluida. Valutazione quasi discreta.
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Si noti che i soli insegnanti che hanno inserito nelle “note” della propria materia saranno visualizzate nella colonna
elenco delle materie in basso a destra della figura.

ALUNND:  |ALBANESE GABRIELE | H salva Giudizio | B Storico alunn0| Tipo di lettera

ALBANESE GABRIELE AMMESSO Media: 7.82

Credit -

SISTEMI ELETTROMICI ED AUTOMATICI
TELECOMUNICAZIONI

TECHOLOGIA ELETTRONICA DISEGNO E PROGETTAZIONE
COMDOTTA

LINGUAE LETTERE ITALIANE g g 1 || Patente Eurcpea ECDL
STORIA a a 2 Azsiduits di frequenza scolastic
LINGUA STRAMIERA g g 3
ECONOMIA INDUSTRIALE ED ELEMENTI DI DIRITTO 7 7 5 -
MATEMATICA [ 4 1
EDUCAZIONE FISICA 7 7 10
RELIGIOME MM bW 0
ELETTROMICA 7 7 E

8 8 7

g g g

9 9 9

9 0

<« [ 3

Totale Crediti: 18

GIUDIZIO

Interessato alla maternia, ha seguito costantemente le lezioni & ha studiato con serietd. Ha capacita logiche & sa ragionare su fatti & concetti. La sua preparazione & buoha,  » ~—
<< Copia

Materia -
SISTEMI ELETTROMICI ED AUTOMATICI
TECNOLOGIA ELETTRONICA DISEGNO E PRC

5 3

alutazione ELegenda |
Recuperni/E it IAIunni Il:lle‘ IGiomi‘ !‘ I X IVaIidazione a8 InsuﬂicienzeICondollaI Media I E sito ICIeditoI =
FrequenzafEsil M| 1/ KADILUANSONGA STEFAND 46 0 0 2 g 573 503PESD
| | 2/MELL&ALESSANDRO 47 ] ] I ] 682 |AMMESSD 5
| | TOTALISMEDIE 3 0 0 2 85 £.28
-Preparazione del verbale
scrutinio finale. In Valuta Scrutinio >
selezionare “Verbale/Ricognizione” - un
clic sull'icona: : :
“Preparazione/Ricognizione” DatiGenera | Dacenti| Classe | A |

v| Datar [10/06/2011 B Oadine 1711 = Oadifiee [1311 =

Preparazione/Ricognizione > selezionare

Scheda: “Datl generall” 9 a”a voce: Coardinatare di Clazse: I.&LBEHELU MIRELLA B
“Coordinatore di classe” inserire il nome _
del docente coordinatore es.: Bianchi > Ee ke [EALBO BEATRICE B

alla voce: “Verbalizzante” inserire il nome
del docente che effettua il verbale es.:
Verdi > alla voce: “Presiede” inserire il Museis Yl [124
nome del Dirigente Scolastico es.: Rossi
- alla voce: “Numero di verbale” inserire
il numero es.: 3 2> impostare l'ora di
inizio e di fine del C.d.C.

Presiede: [PAPERIND
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> selezionare la scheda “Docenti” per | | DeiGenes Docent] asse | i

una ulteriore modifica della lista dei

docenti con la sostituzione di quelli [Materia In. Ore]Voto |Presente

assenti

[# < » |+ -|v DGO

>
]
“
o
=
]

1 EDUCAZIONE FISICA

2 LINGUAE LETTERE ITALIANE

3 STORIA

4 ELETTROTECNICA

5 ELETTROMICA

E RELIGIONE

7 MECCANICA E MACCHINE

8 SISTEMI ELETTRONICI ED AUTOMATICI

9 TECMOLOGIA ELETTROMICA DISEGNO E PROGETTAZION
10 MATEMATICA

11 LIMGUA STRAMIERS

12 SOSTEGNO E

ALBERELLI MIRELLA
BALBO BEATRICE
BALBO BEATRICE
BIAMIND CHRISTI&N
BOLLEY GIORGIO
BOSCO GIOWANNI
BOWA SaLVATORE
CARPIGMAND GIORGIO
CARPIGMAND GIORGIO
ISABELLA CARLO
MASEMGA MORMA
MARENGO ANTONIO

I I I I 2

KRR EEE
M LAV VAR LA LA AV Y

- selezionare la scheda “Classe” per
personalizzare e/o aggiungere al verbale
una o piu punti da inserire.

Dati Generalil Docenti  Classe |.-’-'-.Iunni

Andamento della clazze;

:1 Irmporta hote classe |

- nella finestra denominata: “Andamento della classe” & possibile inserire, effettuando un clic nell'apposito
riquadro, qualsiasi testo che venga digitato sul momento oppure, effettuando una selezione con CTRL+C (copia)
da un file precedentemente scritto € possibile incollarlo nella finestra con una combinazione di CTRL+V (incolla)

Esempio di verbale

Andamento
della classe

SITUAZIONE INIZIALE DELLA CLASSE

La classe era composta all'inizio da tredici studenti, di cui uno ripetente proveniente dalla
quinta dello stesso corso. Due allievi si sono trasferiti dopo alcuni mesi in altro istituto.

Un certo numero di studenti evidenziava delle lacune in alcune materie di indirizzo e in
matematica, mentre piu soddisfacente risultava per una discreta parte di loro la preparazione
nelle discipline dell'area umanistica.

L'attenzione e I'applicazione nel lavoro all'inizio dell'anno risultavano piuttosto discontinue.
Alcuni docenti hanno inoltre dovuto riprendere o concludere parte del programma dell'anno
precedente.

Campo libero 1

ANDAMENTO NEL CORSO DELL'ANNO

Nel corso dell'anno la partecipazione si &€ mantenuta nel complesso discontinua. L'impegno in
classe e in laboratorio & apparso incostante. La maggioranza della classe non €& stata puntuale
nella consegna dei lavori assegnati e i ritardi si sono accumulati anche nell'area di progetto,
nonostante le reiterate sollecitazioni degli insegnanti.

Una ristretta parte degli studenti ha dimostrato di possedere competenze elaborative
adeguate e capacita di organizzazione autonoma del lavoro. La maggioranza della classe ha
evidenziato una preparazione generale frammentaria e alcuni alunni presentano gravi e
diffuse lacune nella maggior parte delle materie.

LE LEZIONI IN CLASSE

Le lezioni in aula sono state prevalentemente di presentazione e articolate con interventi. Le
lezioni frontali si sono alternate a discussioni ed a esercitazioni individuali.

LE LEZIONI IN LABORATORIO

Le lezioni in laboratorio hanno previsto lavori individuali e di gruppo, esercitazioni grafiche e
pratiche.
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Campo libero 2

ORIENTAMENTO

La classe ha partecipato ad alcune attivita di orientamento finalizzate alla scelta di una facolta
universitaria o di un indirizzo di studi dopo il conseguimento del diploma e alla conoscenza del
mondo del lavoro.

Si sono effettuati un incontro con rappresentanti dell'Istituto Europeo di Design (durata:
un'ora) ed uno con esponenti dell'Unione Industriale (durata: cento minuti).

Inoltre la classe ha visitato I'azienda ALTEC s.p.a. (durata: tre ore e quaranta minuti).

GITA D'ISTRUZIONE

Gli studenti hanno partecipato alla gita d'istruzione a Barcellona (durata: sei giorni).

(Esempio: - Salvare i dati con un clic sull'icona del dischetto EI.

17) Verifica dello scrutinio finale con elenco dei dati significativi per ogni alunno. Rimanendo

vl

Preparazione/Ricoghizione

allinterno del verbale scrutinio finale dentro Valuta Scrutinio = selezionare “Verbali” = un clic sull’icona:

‘Preparazione/Ricognizione” - Selezionare la scheda “Alunni” in modo da verificare la

congruita dei dati memorizzati per ogni alunni. Le colonne disponibili sono:

.DatiGeneraIiI Du:u:entil Clazze | Alunni |

M. IEDgane & Mome | Medial Eu:undu:uttal ) IInsufficienzeIHecuperiI E it | ! | M |Ereu:|iti| M | Letteral
| 1 KADILUANSONGA STEFAND 573 ] b 3 3 |SOSPESD M &
2 MELLA ALESSANDRD £.82 q AMME S50 M
Media Campo In questa casella € evidenziato il voto relativo alla MEDIA delle materie
numerico
Condotta Campo In questa casella € evidenziato il voto di CONDOTTA
numerico se si vuole sottolineare che il voto di condotta € stato assegnato all'unanimita
M U/ M Votazione per la CONDOTTA con una “casella vuota” = U = Unanimita oppure a
M = Maggioranza
Insufficienze | Campo Numero delle materie insufficienti
numerico
Recuperi Campo Numero delle materie da recuperare con i corsi
numerico
Esito Ammesso, In questa casella € evidenziato 'ESITO FINALE che potra essere il seguente:
Non 1) AMMESSO
Ammesso, 2) NON AMMESSO
Sospeso 3) SOSPESO
! Casella Se la casella & vuota significa che non sono stati riscontrati errori sull‘allievo. La
vuota / X presenza della “X” indica che occorre ricontrollare l'allievo in quanto non
possiede la corretta attribuzione dei parametri.
M U/M Votazione per I'ESITO con una “casella vuota” = U = Unanimita oppure a M =
Maggioranza
Cr Campo Questa colonna visualizza il Credito accumulato nel presente Anno Scolastico
numerico
M U/ M Votazione per i CREDITI del presente A.S. con una “casella vuota” = U =

Unanimita oppure a M = Maggioranza
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L A oppure C

Tipologia di Lettera da consegnare ai genitori (A oppure C).

- passare al successivo alunno in modo da definire a tutti gli allievi i corretti attributi > Salvare i dati con un clic

sull'icona del dischetto = per terminare un clic sulla “X” in alto a destra della finestra.

18) Stampa del Verbale scrutinio
finale. In Valuta Scrutinio - selezionare
“Stampe” - un clic sull'icona: “Stampe”

- selezionare la stampa < un clic
sul “+” di “indice” = un clic sul “+” di
“Verbali” = un clic per evidenziare “Finali”
- un clic per evidenziare “Verbale finale
oppure “Verbale finale breve” - un clic sul
pulsante “Apri” - Selezionare con un clic
per inserire 0 togliere la spunta alle voci
che devono essere utilizzate oppure
eliminate dal verbale > Ok

”

Tabellone
o Verbale
ualifica
Tabellone

- Schede

- Tabelloni

[=1- Yerbali

o Irbermedi

- Verbali - allegati
- Werbali - Default

- Personalizzate

Descrizione:

Werbale "breve con tabella dei vaoti i

Werbale finale terze & quarte

[ erbale finale "breve

:' Werbale finale per biennio

Opzioni

Werbale finale ammizsione esame di stato

‘Yerbale hnale ammizsione esame di qualifica

¥ ‘isualizzare solo I'elenco dei voli insufficienti

™ “isualizzare tuthi i voti

W isualizzare il giudizio degli alunii

¥ ‘isualizzare elenco alunni con lettera d'avviso

I™ isualizzare gruppi alunri

o]

Cancel |

- salva il documento del verbale con un clic sull’icona del dischetto

3= 100%

= EHES #4n X

Duplica |
iz |
[Eatizel |
Importa / E sporta |

- Nel riquadro

“Nome file:"” digita “Verbale scrutinio 3BN” = Nel riquadro “Salva come:” selezionare la freccia rivolta verso |l
basso per salvare nel formato PDF (leggibile con Acrobat Reader) oppure RTF (leggibile con Word)"” - effettuare

la stampa del report con un clic sull'icona della stampante =

stampa | & .

- un clic sulla “X" per chiudere I'anteprima di

- occorre anche stampare le comunicazioni
per i genitori selezionando un clic sul “+” di
“indice” - un clic sul “+” di “Comunicazioni”
- un clic per evidenziare “Finali” = un clic
per evidenziare “A - Lettere con
insufficienze” - un clic sul pulsante “Apri” >
Ok - salva il documento del verbale con un
clic sullicona del dischetto - Nel riquadro
“Nome file:” digita “Lettere insufficienze
scrutinio 3BN” - Nel riquadro “Salva come:”
selezionare la freccia rivolta verso il basso
per salvare nel formato PDF (Acrobat
Reader) oppure RTF

(Word)

Archivio repart [.frp]
Adobe Acrobat Document [*.pdf)

HTML Docurment [* htm

BTF Document [*.rtf]

Archivio C5Y [delimitato dal separatare di elenca] [*.cev)

9
effettuare la stampa del report con un clic
sullicona della stampante > occorre anche
stampare l'allegato al verbale selezionando
“Comunicazioni” - un clic su “Finali.” - un
clic su “Comunicazioni alunni SOSPESI" ->
un clic su “Apri” > Ok = salva il documento

] Stampe ¥Yaluta Scrutinio - Ver: 4.0.4

[=- Competenze
. i Tabellone
Werbale

- Qualiica

. i Tabellone
erbale

ozpes
or Ammessi
o Ammessi allo 5 crutinia

ettera non ammessi all'esame di stato

Apri |
Duplica |

I adifiza |
Eaticells |
Importa / Ezporta |
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da consegnare ai genitori con un clic
sullicona del dischetto - Nel riquadro
“Nome file:” digita “Alunni Sospesi 3BN"” ->
Nel riquadro “Salva come:” selezionare la
freccia rivolta verso il basso per salvare nel
formato PDF (leggibile con Acrobat Reader)
oppure RTF (leggibile con Word)"” > effettua
la stampa del report con un clic sull'icona
della stampante.

19) Uscita dal programma Valuta Scrutinio. Ricordarsi sempre di salvare le ultime modifiche apportate

prima di uscire. Effettuare un clic sulla X =181X] che si trova in alto a destra dello schermo per uscire dal
programma Valuta Scrutinio - Se € stata utilizzata la chiave USB oppure il floppy disk occorre consegnarla in
Segreteria Didattica in modo da “scaricare” i dati sul server centrale della scuola. Se viene utilizzato un percorso di
rete Lan bisogna ricordarsi di chiudere sempre prima il software Valuta Scrutinio prima di effettuare la raccolta da
parte della Segreteria Didattica per evitare di “scaricare” sul data-base del server una situazione parziale dei dati
inseriti.




